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一、纸质材料
1.申请材料正本一式3份。
2.申请材料的纸张应为标准A4纸张格式（需要提供原件的历史文件外）。
3.申请材料应左侧装订，并且各部分之间应有明显分隔标识，并与目录相符。申请材料应该每页加盖申请人单位公章或者骑缝章。申请材料及相关证明文件加盖的单位公章应轮廓完整、字迹清晰，并与文字落款完全一致。
3.申请材料均须用中文书写，字体不小于5号
二、电子文档
1.所有文档存入光盘介质，格式为pdf文档。
2.电子文档内容应与纸质材料完全一致。
3.按照目录设置文件夹命名，相应的申请材料应放在同一文件夹下。
4.光盘表面应贴标签，表明申请人名称和提交申请日期。
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